
               
 

Benutzerordnung Infozentrum Oberarth 
 

Allgemeines 
 
Das Infozentrum umfasst die Medienbereiche Bücher, Zeitschriften, Videos, CD’s, DVD’s, CD-ROM’s, Wandkarten 
und 5 PC Stationen mit Internetanschluss. Das Infozentrum darf von Schüler/innen, Lehrer/innen und Personal 
der MPSO benützt werden. 
Der Eintritt ist nur in Begleitung einer Lehrperson oder zu den allg. Öffnungszeiten gestattet. Die Bibliothek ist ein 
Lese- und Arbeitsraum. Die Bibliothek ist kein Pausenaufenthaltsraum! Während der Nachmittagspause von 15.35 
Uhr bis 15.50 Uhr werden nur noch SchülerInnen eingelassen, die in der Bibliothek arbeiten, respektive 
Ausleihen/Rückgaben von Medien vornehmen! Die Benützer werden daher gebeten, sich ruhig zu verhalten 
(Flüsterton), um andere nicht zu stören. Das Essen, Trinken und Kaugummikauen ist nicht gestattet. Es gilt die 
Hausordnung der MPSO. Die Einrichtungen sind sachgemäss zu behandeln und so zu hinterlassen, dass die 
nächsten Benützer ohne Umtriebe ihre Arbeit aufnehmen können. 
 
 

Öffnungszeiten 
 
Montag, Dienstag, Donnerstag und Freitag jeweils von: 
12.20 – 13.00 Uhr und 15.00 – 16.30 Uhr 
Mit der Lehrperson darf die Klasse die Bibliothek jederzeit benützen (ausgenommen während der allgemeinen 
Öffnungszeiten). Bitte vorgängig die Reservation in der Reservationsliste auf dem Intranet eintragen. 
Längerfristige Reservationen können dort für ein Semester eingetragen werden. Es gelten auch während des 
Klassenbesuchs die Regeln der Bibliothek (Flüsterton und kein Essen, Trinken und Kaugummikauen.)   

 

Ausleihe 

 
Die Ausleihe erfolgt elektronisch und ist für die Benützer unentgeltlich. Die Benützer werden mittels Ausweis 
erfasst, die Medien mit Strichcode. Die Zahl der Bezüge ist auf 15 Medien beschränkt. Über die  
Ferien kann auf Wunsch die Zahl der Bezüge vom Bibliothekspersonal erhöht werden. Die Ausleihfristen betragen 
4 Wochen für Bücher und buchähnliche Medien, 1 Woche für Video’s, CD’s und DVD’s. Medien können reserviert 
werden. Bei Bedarf kann die Ausleihdauer von Medien verlängert werden, sofern sie nicht von anderen Benützern 
reserviert sind. Für die Verlängerung sind die Medien mitzubringen. Die ausgeliehenen Medien müssen in einem 
zweckmässigen Behältnis nach Hause getragen werden. Die Benützer sind für die ausgeliehenen Medien in vollem 
Umfang haftbar. 

 
 

Ausweise 
 
Beim Eintritt in die Mittelpunktschule Oberarth wird jedem Schüler ein Schülerausweis ausgehändigt. Für die 
Ausleihe und die Benützung der PC-Stationen in der Bibliothek muss der eigene Ausweis gezeigt und deponiert 
werden. Ohne Ausweis ist kein PC Zugang möglich. Verlorene Ausweise werden vom Bibliothekspersonal gegen 
eine Gebühr von sfr. 5.—erneuert, Bestellformulare liegen am Ausleihpult auf. 

 



 

Mahnungen 
 
Wer seine ausgeliehenen Medien nicht innert der eingestempelten Frist zurückbringt, wird gebüsst. Via 
Klassenlehrer/in werden einmal wöchentlich Mahnbriefe verteilt. Diese sind bei der Rückgabe der Medien 
mitzubringen. Der von der Anzahl Medien unabhängige Betrag beträgt  
In der ersten Woche nach abgelaufener Frist    1.—sfr. 
In der zweiten Woche        2.—sfr. 
In der dritten Woche       3.—sfr. 
Werden die Medien auch nach drei Wochen nicht zurückgebracht, werden diese neu beschafft und vom säumigen 
Leser bezahlt. Der Preis setzt sich aus Buchpreis + 5.— sfr. Aufarbeitungsgebühr zusammen und wird in Rechnung 
gestellt. Wer Medien beschädigt zurückbringt, haftet für den entstandenen Schaden. 
 

 
 
 

PC Arbeitsplätze 
 
Es stehen 5 Computer für Abfragen und individuelles Arbeiten zur Verfügung. Für die Benützung  eines Computers 
meldet man sich bei der Bibliothekarin / dem Bibliothekar an, indem man seinen Ausweis am Ausleihpult 
deponiert und mitteilt, welche Arbeit man erledigen will. Es dürfen keine mitgebrachten Disketten, DVD’s oder 
CD-ROM’s verwendet werden. Disketten sind für 1.—sfr. am Ausleihpult zu kaufen. Es ist nicht gestattet, 
rechtsradikale, gewaltvolle oder erotische Internetseiten zu öffnen. Wer gegen diese Anordnung verstösst, erhält 
einen Verweis kombiniert mit Internet Verbot ausgesprochen. 

 
 
 

Abfrage 
 
Der gesamte Medienbestand kann an den Computer-Arbeitsplätzen unter dem Icon `Abfrage` nach beliebigen 
Stichworten (Titel, Schlagwort, Reihen, Autor etc.) abgefragt werden und es wird jeweils angezeigt, ob ein 
Medium in der Bibliothek steht, oder ob es schon ausgeliehen wurde. 
 
 
 
 
Oberarth, Januar 2010 
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